     Татарстан Республикасы                       Руководитель исполнительного комитета

Бөгелмә муниципаль районы                     Татарско-Дымского сельского поселения Татар-Димскәе авыл җирлеге                    Бугульминского муниципального района

башкарма комитеты  җитәкчесе                             Республики Татарстан  

423213, Татарстан Республикасы, Бөгелмә районы,                                                 423213, Республика Татарстан, Бугульминский район,

Татар Димскәе авылы, Комсомол урамы, 23-нче йорт                                            с. Татарская Дымская, ул.Комсомольская,  д.23   

(факс (85594)  5-93-30                                                                                                 (факс (85594)  5-93-30
КАРАР                                                                      ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     № 1 / 2                                                                 «13 »  августа 2012г

О формировании и ведении реестра
муниципальных услуг, предоставляемых

физическим и юридическим лицам 

на территории муниципального образования

«Татарско-Дымское сельское поселение»

Бугульминского муниципального района

Республики Татарстан

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. №478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», Постановлением Кабинет Министров Республики Татарстан № 729 от 10.09.2010г «О государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан»,  
постановляю:

1. Ответственным специалистом за формирование и ведение реестра муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам на территории муниципального образования «Татарско-Дымское  сельское поселение» назначить заместителя руководителя исполнительного комитета Татарско-Дымского сельского поселения  Гиззатову Файрузу Миннегазимовну.

2. Ответственному специалисту за формирование и ведение реестра муниципальных услуг представить на утверждение «Реестр муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам на территории муниципального образования «Татарско-Дымское сельское поселение» руководителю исполнительного комитета Татарско-Дымского сельского поселения.
3. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам органами местного  самоуправления муниципального образования «Татарско-Дымское сельское поселение»  Бугульминского муниципального района (Приложение 1).

4.Утвердить форму реестра муниципальных услуг,  предоставляемых физическим и юридическим лицам органами местного самоуправления муниципального образования  «Татарско-Дымское сельское поселение» Бугульминского муниципального района (в приложении к Порядку).

5.Утвердить Перечень муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  физическим и юридическим лицам органами местного самоуправления и организациями, в которых размещаются государственные или муниципальные задания (заказы)  на территории муниципального образования  «Татарско-Дымское сельское поселение»  Бугульминского муниципального района  (Приложение 2).

6. Распоряжение № 16 от 27.04.2012 г. «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых Исполнительным комитетом Татарско-Дымского сельского поселения» считать утратившим силу.

7.  Обнародовать настоящее постановление на территории муниципального образования  «Татарско-Дымское сельское поселение».

8.  Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.

  Руководитель  исполнительного комитета

  Татарско-Дымского  сельского поселения:                                   Р.И.Зайнуллин
                                                                                         Приложение 1
             к постановлению  № 1 от  13.08.2012 г.            

             руководителя исполнительного комитета
            Татарско-Дымского сельского поселения
          Бугульминского муниципального района 

ПОРЯДОК
формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам органами местного самоуправления муниципального образования  «Татарско-Дымское сельское поселение» Бугульминского муниципального района

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг (далее - Порядок), предоставляемых физическим и юридическим лицам органами местного самоуправления муниципального образования «Татарско-Дымское сельское поселение» Бугульминского муниципального района (далее -  органы местного самоуправления Поселения),  а также учреждениями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, разработан в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. №478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», Постановлением Кабинет Министров Республики Татарстан № 729 от 10.09.2010г «О государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан.

1.2. Для реализации целей настоящего положения используются следующие основные понятия:

Муниципальная услуга, предоставляемая органами местного самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом муниципального образования  «Татарско-Дымское сельское поселение»; 

      Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

        1.3. Целью ведения реестра муниципальных услуг (далее - Реестр) является

формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых  физическим и юридическим лицам на территории Поселения. 

     1.4. В Реестре отражаются все муниципальные услуги оказываемые (исполняемые) органами местного самоуправления Поселения, а также учреждениями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

     1.5. Настоящий порядок распространяется на муниципальные услуги, оказываемые (исполняемые) органами местного самоуправления и организациями, участвующим в предоставлении муниципальных услуг: 
1) в части решения вопросов местного значения; 
4) в части, не относящейся к вопросам местного значения, и к исключительным вопросам ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих действующему законодательству Российской Федерации.

2. Порядок формирования реестра муниципальных услуг
   2.1 Формирование Реестра производится для решения следующих задач:
1) формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств в бюджете Поселения на очередной финансовый год; 

2) обеспечение доступа граждан и организаций к сведениям об услугах предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления Поселения,
а также учреждениями, участвующими в предоставлении муниципальных  услуг;
3) обеспечение перехода в предоставлении (исполнении) муниципальных услуг в электронный вид; 
4) обеспечение соответствия Реестра требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальных правовых актов Бугульминского муниципального района, Татарско-Дымского сельского поселения.

  2.2. Формирование Реестра муниципальных услуг осуществляется

Исполнительным комитетом Поселения, в соответствии с полномочиями 

органов местного самоуправления Поселения по решению вопросов местного значения, определенными действующим законодательством по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. 

  2.3. Сформированный Реестр утверждается распоряжением руководителя исполнительного комитета Поселения.

3. Принципы ведения реестра
 3.1. Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:
1) единства требований к определению и включению муниципальных услуг, предоставляемых (исполняемых) на территории Поселения, в Реестр; 
2) полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;
3) публичности Реестра; 
4) обеспечения взаимосвязи ведения Реестра с осуществлением бюджетного процесса и формированием расходных обязательств бюджета Поселения на очередной финансовый год;
5) периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром, в целях повышения их доступности и качества.

4. Содержание реестра
4.1. Информация об оказываемых муниципальных услугах отражается в Реестре через следующие параметры: 
1) порядковый номер указывается для каждой муниципальной услуги в рамках Реестра; 
2) наименование муниципальной услуги - описание услуги, отражающее содержание услуги в рамках действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальных правовых актов Бугульминского муниципального района, Татарско-Дымского сельского поселения. При определении муниципальной услуги необходимо исходить из полномочий органов местного самоуправления на дату формирования и утверждения соответствующей муниципальной услуги;
3) орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – указывается специалист исполнительного комитета Поселения, либо учреждение, участвующая в предоставлении муниципальных услуг и наделенная полномочиями по предоставлению услуги; 

4) контактная информация – указывается адрес места расположения органа местного самоуправления или учреждения, оказывающей услугу, сайт в сети интернет на котором можно получить информацию об услуге, контактные телефоны должностных лиц осуществляющих предоставление услуги; 
5) сведения о возмездности (безвозмездности) услуги – указывается возмездно или безвозмездно предоставляется услуга, если услуга предоставляется на возмездной основе, то указывается способ расчета стоимости услуги (норматив или тариф); 
6) нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги - нормативный правовой акт Российской Федерации, Республики Татарстан, или муниципальный правовой акт Бугульминского  муниципального района Татарско-Дымского  сельского поселения в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга на территории Поселения; 
7) категория заявителей - физическое лицо, юридическое лицо различной организационно-правовой формы и индивидуальный предприниматель, реализующие свое право на получение муниципальной услуги;
8) срок предоставления муниципальной услуги – указывается максимально необходимый срок для проведения всех административных процедур связанных с предоставлением услуги; 
9) наличие муниципального задания – указывается о наличии или отсутствии потребности в предоставлении услуги учреждением, участвующим в предоставлении муниципальных услуг, на основании которого формируется муниципальное задание в соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации;
10) возможность предоставления услуги в электронном виде – указывается о возможности  или невозможности  предоставления  услуги посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет; 
11) необходимые документы и выдающие их учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги – указываются документы, необходимые для начала предоставления услуги, а также перечень учреждений, участвующих в предоставлении соответствующей муниципальной услуги;
12) результат предоставления услуги - получение документа и (или) информации установленного образца, подтверждающего получение соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.

5. Критерии внесения муниципальных услуг в реестр
5.1. Муниципальная услуга считается выделенной и подлежит занесению в Реестр при соблюдении следующих условий: 
1) нормативное правовое закрепление обязанности предоставления муниципальной услуги; 
2) предоставление муниципальной услуги находится в компетенции органов местного самоуправления; 
3) контролируемость результатов оказания муниципальной услуги.
        5.2. Формирование муниципального задания на предоставление 

муниципальной услуги, для которой рассчитывается потребность в ее предоставлении, основывается на следующих обязательных параметрах:
1) показатель планируемого количества муниципальных услуг, предоставляемых на территории Поселения;
2) объем бюджетных средств, выделяемых на оказание муниципальных услуг на территории Поселения;
3) механизм, указывающий количество оказываемых услуг и выделенные бюджетные ассигнования на их оказание. 

5.3. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется в случае возможности отправки сведений необходимых для оказания услуги посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

                                                      6. Порядок ведения реестра
6.1. Ведение Реестра осуществляется специалистом исполнительного  комитета Поселения, ответственным за ведение Реестра
          6.2. Ведение Реестра осуществляется по форме, установленной в приложении № 1 к настоящему Порядку. 
          6.3. Ведение Реестра в электронной форме может осуществляться с использованием муниципальной информационной системы.
При создании муниципальной информационной системы, обеспечивающей ведение Реестра, должна быть предусмотрена возможность ее интеграции с федеральной государственной информационной системой.
           6.4. В процессе ведения Реестра, ответственный специалист исполнительного комитета осуществляет: 
1) сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от специалистов исполнительного комитета Поселения, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, ответственных за организацию предоставления соответствующих услуг;
2) методическое обеспечение ведения Реестра; 
3) организацию предоставления сведений из Реестра; 
4)   контроль за соблюдением правил ведения Реестра. 

6.5. Ведение Реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений пользователям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе. 
           6.6. Внесение изменений и дополнений в Реестр осуществляется распоряжением исполнительного комитета Поселения на основании изменений действующего законодательства Российской Федерации, Республики Татарстан и муниципальных правовых актов Бугульминского муниципального района и Татарско-Дымского  сельского поселения. 
           6.7. Реестр подлежит размещению в разделе муниципальных услуг на сайте исполнительного комитета Бугульминского муниципального района в сети Интернет. 

 6.8. Размещение Реестра муниципальных услуг Поселения в сети Интернет осуществляет специалист исполнительного комитета Поселения, ответственный за ведение Реестра. 
           6.9. Сведения из Реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги в форме выписки из реестра.
           6.10. Сведения из Реестра предоставляются пользователю безвозмездно. 
 

 

Приложение № 1 
                                                                                                           к Порядку формирования и ведения 

                                                                                                 реестра муниципальных услуг
Форма 
реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых физическим и юридическим лицам органами местного самоуправления муниципального образования  «Татарско-Дымское сельское поселение» Бугульминского муниципального района
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                                                                                  Приложение 2 

  к постановлению  № 1 от  13.08.2012 г.            

  руководителя исполнительного комитета
  Татарско-Дымского сельского поселения
Бугульминского муниципального района 

ПЕРЕЧЕНЬ 

муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  физическим и юридическим лицам органами местного самоуправления и организациями, в которых размещаются государственные или муниципальные задания (заказы)  на территории муниципального образования «Татарско-Дымское сельское поселение» Бугульминского муниципального района  

	№
п/п
	Наименование услуги

	Муниципальные услуги  в сфере общегосударственных вопросов,

установленные в соответствии с Федеральным законом от 6.10.2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", законом Республики Татарстан от 28.07.2004 года №45-ЗРТ и Уставом муниципального образования «Татарско-Дымское сельское поселение»

	Регистрация актов гражданского состояния

	1
	Государственная регистрация рождения

	2
	Государственная регистрация заключения брака

	3
	Государственная регистрация расторжения брака

	4
	Государственная регистрация смерти

	5
	Государственная регистрация установления отцовства

	Совершение отдельных нотариальных действий

	6
	Удостоверение завещаний

	7
	Удостоверение доверенностей

	8
	Принятие мер по охране наследственного имущества в случае необходимости меры по устранению им

	9
	Свидетельство верности копий документов и выписок из них

	10
	Свидетельство подлинности подписей на документах

	Осуществление регистрации граждан по месту жительства и месту пребывания

	11
	Постановка и снятие граждан  с регистрационного учета

	Организация и осуществление  первичного воинского учета  и бронирования граждан

	12
	Осуществление функций по первичному воинскому учету и бронированию, граждан пребывающих в запасе и граждан подлежащих призыву на военную службу, проживающих или прибывающих (на срок более 3-х месяцев) на территории Поселения

	13
	Документальное оформление сведений воинского учета о гражданах состоящих на воинском учете  и граждан подлежащих призыву на военную службу.

	14
	Внесение изменений в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета

	                                Муниципальные услуги в сфере архивного дела

	13
	Выдача архивной справки

	14
	Выдача архивной выписки

	15
	Выдача копии архивных документов

	

	Муниципальные услуги в сфере архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства

	16
	Утверждение градостроительного плана земельного участка

	17
	Согласование схемы расположения земельного участка 

	18
	Согласование перевода земельного участка в другую категорию земель

	19
	Выдача ордеров на проведение земляных работ

	20
	Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства  в пределах полномочий установленных Градостроительным кодексом РФ

	21
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства в пределах полномочий установленных Градостроительным кодексом РФ

	22
	Выдача разрешения на строительство, перепланировку и (или) реконструкцию объектов капитального строительства

	23
	Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	24
	Выдача разрешения на изменение целевого назначения нежилого помещения

	25
	Присвоение почтового адреса земельным участкам и индивидуальным жилым домам

	26
	Согласование закладки трасс инженерных коммуникаций

	27
	Согласование размещения средств наружной информации   

	28
	Согласование вырубки деревьев

	29
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

	Муниципальные услуги в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом

	30
	Предоставление жилого помещения, находящегося в муниципальной собственности, гражданину на основании договора социального найма 

	31
	Передача муниципального жилого фонда в собственность граждан (приватизация жилья)

	32
	Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование

	33
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	34
	Согласование вселения в занимаемое по договору социального найма жилое помещение других граждан в качестве члена семьи нанимателя

	35
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	36
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	37
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе

	38
	Выдача выписки из реестра муниципальной собственности на объекты муниципального имущества

	Муниципальные услуги в сфере опеки и попечительства

	39
	Выдача разрешения на вступление в брак лицу, не достигшему брачного возраста

	40
	Выдача разрешения на обмен жилыми помещениями, которые предоставлены по договорам социального найма и в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семей нанимателей данных жилых помещений, родителями (опекунам или попечителям)

	Прочие муниципальные услуги

	41
	Выдача копий муниципальных праововых актов Поселения

	42
	Выдача заверенных копий документов

	43
	Выдача справок и выписок

	44
	Предоставление информации  и допуска к справочному материалу и базам данных

	45
	Информирование и консультирование граждан


  
